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IC 26836122

Smeérnice 09/2015

pro provadéni inventarizaci ve spolecnosti RYMAROVSKO, o.p.s. pro iiéetni
obdobi 2015

Nézev icetni jednotky: RYMAROVSKO, o.p.s.
Datum vydani smérnice: 31. 12. 2014
Ucéinnost: 1. 1. 2015

Vypracoval: Petr Pecha

Schvdlil: Ing. Petr Klouda Feditel spolecnosti

1. Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim zékona o iicetnictvi vydavd spolecnost REMAROVSKO, o.p.s smérmici

k provddéni inventarizaci jednotlivich sloZek majetku a zdvazkil.

Tato smérnice je zdvaznd pro spolecnost RFMAROVSKO, o.p.s. a pro vSechny jeji zaméstnance.
Vnitropodnikovad smérnice je k dispozici kaZdému zaméstnanci.

2. Vymezeni inventarizace

Povinnost inventarizace majetku a zdvazku je zakotvena v zdkoné & 563/1991 Sb., o ucetnictvi (ddle jen
» ZoU*). Inventarizace majethu a zdvazki je jedna z hlavnich podminek zabezpecujicich pritkaznost
ucetnictvi, PFi inventarizaci porovadvdme stav majetku a zdvazkil a jejich ocenéni vedené v wCetnictvi se
skutecnosti, Konkrémi postup inventarizace je upraven ustanovenim § 29 a § 30 ZoU.

K zajisténi, Fizeni a kontrole viech inventarizact ustanovyji feditel spolecnosti s dostatecnym casovym
predstihem inventarizacni komisi (pfedsedu inventarizacni komise a jednotlivé fleny). Inventarizacni
komise se schazi k nafizovani a Feseni viech inventarizaci podle potFeby. Visledky inventarizaci s ndvrhem
na refeni a pfipadnou ndhradu Skod predklada zapisem,

Povinnosti predsedy inventarizacni komise je:

o priprava zjisténi skutecného stavu majetku a zdvazki (4. organizadni pfiprava, organizace vydeje
ze skladii pFi inventurdch, proskoleni Slenti komise, zajisténi poradiu ve skiadech apod. ),
vyhotoveni inventarizacnich soupisu v ks i K¢,
prehled inventarizacnich rozdilii v ks | K& véetné ndvrhu na jejich vyporaddn,

3. Postup pii inventarizaci

3.1. Zjisténi uéetniho stavu a ocenéni majetku a zavazki

Zabezpedit a oveFil sprdvné ocenéni inventarizovaného majetku a zdvazkii na zdkiladé zdkona o wiletnictvi a
postupii victovdnt pro ucetni jednotky kdy neni jejich predmétem dosaZeni zisku,, kde je specidiné fefeno
ocenéni investicniho majetku a zdavazku.

3.2. Zjisténi skutefného stavm, tj. provedeni fyzické nebo dokladové inventury
A. Fyzickou inventurou se zjiftwji skutecné stavy u majetku hmotné povakhy. Skutecné stavy se pii fyzické



inventufe zjistuji prepoctenim, prevdiZenim, preméFenim, ohleddvdnim Ci obhlidkou, ve vyjimecnych
pFipadech technickym pFepoctem. Vychdzi se pFitom z mérnych Jjednotek mnoZstvi pouZitych v idetnictvi
(pFipadné operativni evidenci). V sddném pripadé neni moZné poutit odhad.

P#i provddéni fyzickych inventur je tfeba prihiizet k jejich zvlasini povaze, a lo zejmena:

e u HIM a DHIM je tieba pFekontrolovat i uplnost Jjejich pFistuSenstvi,
o pFi inventufe pokladni hotovosti se inventarizuje béZnd i valutovd pokladna.

Fyzické inventury se musi zucastnit pracovutk hmotné odpovédny za svéfeny majetek. PFi zméné hmoiné
odpovédného pracovnika se musi inventury zucastnit pracovnik funkei preddvajici i prebirajici. Pokud se
fizické inventury nemiiZe hmotné odpovédny pracovnik zicasmit (napF. kvilli onemocnéni), urdi predseda
inventarizacni komise zastupujictho pracovnika.

B. Dokladovi inventura provéfuje sprdvnost stavu pFistusného uctu na zdkladé dokladii, které ovéruji
jednotlivé polozky tvoFici tento stav (zuistatek).

Dokladova inventura se uplatfiuje v pFipadech, kdy:

e jiny zpiisob inventury nedovoluje povaha predmétu inventury (napr. pohledavky, zdvazky a ostatni
udty majetku),

V obou pFipadech dokladové inventury se skutecny stav majetku a zdvazki ovéfuje pomoct pisemnosti,
4. ticetnich dokladi, listin, spist, smiuv i korespondence apod.

Terminovy plin inventur:

1. Inventarizace obligatorni (povinnd):

penéEni prostedky v hotovosti Ix posledni k 31. 12.
ostatni hmotny majetek Ixrocné k 31, 12.
DIM sledovany v operativni evidenci Ixrocne k31 12,
ostaini majetek a zavazky Ixroénék 31. 12.

Fyzickou inventuru hmotného majetku, kterou nelze provést ke dni ucetni zavérky, lze zahdjit ne dfive nez
ciy#i mésice pfed rozvahovym dnem a wkondit nejpozdéji dva mésice po rozvahovém dni, pFitom se musi
prokdzat stav hmotného majetku ke dni ddetni zavérky vdaji fyzické inventury opravenymi o prirastky a
ubytky uvedeného majetku za dobu od ukondent fyzické inventury do konce vicetniho obdobi, pop¥ipadé za
dobu od zacitku ndsledujiciho uicetniho obdobi do dne wkondent fyzické inventury.

Podkladem pro inventury budou inventurni SOUpisy majetku a zavazkil.
U fyzické inventury se pouZivaji dva moiné zpuisoby soupisii:
o soupisy jednotlivych druhit majetku — 1. pFimé porovndni s tidaji v tiCetnictvi viude tam, kde

sestavy existuji. Fyzicky stav se zaznamendvd jen u téch poloZek, kde je zjistén rozdil na stav
v evidenci. Nakonec se vyhotovi celkovy soupis rozdilii s konecnou vyéislenou castkou i v K¢,

Viechny inventdrni soupisy musi byt podepsany &leny inventarizacni komise.

U dokladové inventury uctii je soupis vyhotovovan individudini formou na pisemnosti ,, dokladovd
inventura 1ctii a je podepsdna ucetni spolecnosti.



Inventurni soupisy podepisufi viichni fenové inventarizacni komise.

Fyzickd inventarvizace — inventarizacni soupisy v zavislosti na druhu inventarizovaného majetku
musi minimdlné obsahovat:

datum, ke kterému se inventarizace provddi,

ndzev organizace

inventdrni ¢islo majetku,

nazev majetku,

tidaje o mnoZstvi v technickych jednotkdch — skutecny stav,

cena za jednotku mnozstvi v K¢,

celkové soucty v K¢,

datum provedeni inventarizace,

Jméno a podpis pracovnika (pracovnikii) odpovédného za provedeni inventarizace.

Dokladova inventarizace — inventarizacni soupisy musi minimadiné obsahovat:

l . éislo a nazev uctu, ktery je inventarizovdn,
» datum, ke kterému se inventarizace provadi,
. ndzev organizace
l . vyiisleni celkovych obratit a zistatku ucty,
| ) textova ¢ast,
- datum provedeni inventarizace,
|l . jméno a podpis pracovaika (pracovnikiy) odpovédného za provedent inventarizace.
‘l 4. Postup p¥i inventarizaci jednotlivych druhii majetku a zivazki
4.1. Inventarizace dlouhodobého majetku
‘. Dlouhodoby majetek ve viastnictvi spolecnosti RYMAROVSKO, o.p.s je veden v agendé Majetek

v ekonomickém systému Money S3. Komplet véetné informace o umisténi jednotlivého majetku.
Inventarizacni komise provéiuji dpinost majetku podle umistént véetné kontroly pfipadného

|. pFebyteéného majetku. Samostatné se inventarizuje diowhodoby majetek, ktery neni pFifazen

I (umistén) ke konkrétni stavbé nebo mistnosti (automobily, budovy, pozemky a dolsi). Prebytky
dlouhodobého majetku odpisovaného se uctuji na vrub udti, 02x a ve prospéeh, 08x.
Evidence drobného dlouhodobého majetku je stejné jako dlouhodoby majetek sledovana v agendé
Drobny majetek v ekonomickém systém Money 83. Obdobné se provadi inventarizace podle
umisténi, kontroluje se iplnost a stav majetku a provddi se dohleddni pFipadnych inventarizacnich
rozdilii.

4.3. Inventarizace finanéniho majetku
Ve spolecnosti RYMAROVSKO, o.p.s. se provddi ndsledufict inventarizace financnich prostredkii:

I

i a) Inventura pokladni hotovosti probihd tim zpiisobem, Ze k okamZiku, kdy se sestavuje 1icetni
zdavérka, se uzavie pokladni kniha, na zdkladé fyzického stavu platidel v pokiadné se vystavi
vydetka platidel a celkovy zistatek pokiadny se porovnd jednak s evidencnim stavem v agendé

. Pokladna a jednak se ziistatkem analytickych ucti jednotlivych pokladen v ekonomickém systému
Money S3— ucet 211. V pFipadé schodku pokladny se tento predepisuje hmotné odpovédnym

. pracoviikum k ihradé.

b) Inventura ziistatkii penéznich prostiedkii na bankovnich tictech spolecnosti RYMAROVSKO,
o.p.s se provddi jako inventura dokladovd. Zistatky na victech 221 se porovadvaji ze ziistatky na

bankovnich vipisech. ZjiSténé rozdily musi byt dohleddny.

4.4. Inventarizace pohledavek




Inventarizace pohledavek se provadi jako dokladovd, a to tak, e se konecné zustatky na iictech
pohleddvek porovndvaji se souhrnem saldokontnich poloZek

Ve spolecnosti RYMAROVSKQ, o.p.s se dokladové inventarizace provadi u saldokontnich uctii
pohleddvek, konkrétné se jednd o ucty 311, 314, 315, 335,

4.5. Inventarizace zdvazki (dluhi)
Obdobné jako u inventarizace pohleddvek se odsouhlasuji konecné zustatky Ucti zavazku se
saldokontnimi polozkami a s jednotlivimi pFijatymi doklady k dhradé.

Ve spolecnosti RFMAROVSKO, o.p.s. se dokladovd inventaritace zdvazkii provddi u tictii 321,
323, 331, 333, 335, 34x a 379.

Obdobné jako u inventarizace penéznich prostiedkii v bankdch se odsouhlasuji konecné zustatky
uctis bankovnich 1vériz (231) s vypisy pohybii a zistatki bankovnich ivéri.

5. Vypracovani inventarizaénich zapisii podle jednotlivych uéth majetku a zivazki
s uvedenim vysledkil inventury

Inventarizacni zdpis
Po ukonceni kazdé inventarizace musi inventarizacni komise vyhotovit inventarizacni zdpis, ktery
muisi obsahovat pFedepsané ndleZitosti.

K inventarizaénimu zdpisu se pFipoji inventurni soupisy a dal§i doklady souvisejici s inventarizaci.

Po provedeni dokladové inventury vyhotovi pracovnik, ktery ji proved!, inventarizacni zdpis
pFiméFené podle predchozich pokynii a podepiSe jej.

Inventarizacni komise uvede rovnéz své vyjadieni k témio rozdilion a ndvrh na jejich vypordddni.

Opravy v inventurnich soupisech a inventarizacnich zdpisech se provddéji podle predpisii
o opravdch zdpistt v ticetnictvi. Chybny udaj se pFeskrine roviou carou a nad néj se uvede spravny
ndaj.

6. Inventarizacni rozdily
Rozdily zjisténé pFi inventarizaci se vycisluji v jednotkdch mnoZstvi a penéinich jednoikdch v K¢
Rozdilem je:

. manke — tf. chybéjici majetek,
o prebytek — 1. majetek, ktery neni evidovan.

Za inventarizacni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zdvazkii a skuteCnym
stavem majetku a zdvazki zjiSténym inventurou, se povazuji vilucné pripady, kdy:

) skutecny stav je niz§l (manko, pop¥F. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez evidovany
stav a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem nebo prokdzat jinym zpiisobem
stanovenym zdkonem (mankem nejsou technologické a technické ztrdty vznikajici napf.
rozprachem, vyschnutim v rdmci technologickych ubytkii ve vyrobnim, zdsobovacim a odbytovém
procesu — jde o tzv. manka v rdmei norem pfirozenych ubytkii zdsob). Rozdil se dale posuzuje
zejména podle pFislusnych ustanoveni oblanského zdkoniku, zdkoniku prdce a odpovédnosti za
Skodu. U manka rozhodne inventarizacni komise na zdkladé vyjadreni hmotné odpovédnych
pracovhikii, zda se jednd o manko zavinéné &i nezavinéné a stanovi vy§i a zpiisob nahrady Skody,

o skutecny stav je vySsi (prebytek) ne? evidovany stav a rozdil mezi témito stavy nelze doloZit
ticemim dokladem nebo prokdzat jinym zpiisobem stanovenym zdkonem. Rozdil se ddle posuzuje



mimo jiné v souladu s prisluinymi ustanovenimi obcanského zdkoniku o véci ztracené, skryté,
opusténé, o majetkovém prospéchu.

7. Zaétovani inventarizacnich rozdild

Vypordddni inventarizadnich rozdilii
Inventarizacni komise vypracuje navrh na konecné vypofdadani inventarizacnich rozdilii a pFedd jej ke
schvdlent Fediteli spolecnosti.

Inventarizacni komise vyhotovuje o svém jednani a zdvérech zdpis.

Inventarizacni rozdily se Fadné zudtuji do iicetmiho obdobi, za které se inventarizaci ovéFuje stav majetku
a zavazki. Neni moZné providét kompenzaci manka a pfebytkii na majetku a zavazcich.

8. Ovéteni, zda ocenéni v Gcetnictvi odpovidi trznim cenim

PFi poklesu hodnoty jednotiivich slozek majetku je nutno s vazbou na provedenou inventarizaci vozlisit, zda
se jednd o trvalé nebo pfechodné sniZeni ocendni majethu proti stavu zachycenému v ucetnictvi a provést
bud’ prisluiny odpis (pri trvalém sniZeni), nebo opravnou poloZku (pri pFechodném snizeni majetku).

Polkud se pfi inventarizaci zjisti, Ze ddstha zdvazki je vy§§i nez jejich vife v dcetnictvi, uvedou se zdavazky
v ucetnictvi a v iicetni zdvérce ve zvySeném ocenéni.

9. Zabezpeceni uloZeni provedenych inventarizaci

Archivace ucetnich dokladii je FeSena ve vnitropodnikové smérnici. Povinnost prokdzat provedeni
inventarizaci u veSkerého majetku a zdvazkii je zdkonem o ucetnictvi stanovena na dobu deseti let po jejich
proveden,

Dne 31. 12. 2014

; Fos s e Ing. Petr Klouda
RYMABOVEID, oon e 8
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Masisky Gfad, nam, Mirg 1 Teditel spolecnosti
79501 RYMARIG Y .
MAS RYMAROVSKO, o.p.s.



